NOMOR SOP
TGL. PEMBUATAN
TGL REVISI
TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH Plt.Kepala Biro Umum
KEMENTERIAN KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA
SEKRETARIAT JENDERAL
Tb. Apriza Mulqi
. I
BIRO UMUM P
NAMA SOP SOP Peringatan Dini
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DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1 |Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 12/PER/M.KOMINFO/07/2010 tentang Pedoman 1 |Menguasai cara mengoperasikan radio / media komunikasi
Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan Kementerian Komunikasi dan Informatika; | 2 [Menguasai cara menyalakan sirine peringatan
3 |Memahami analisis hasil pengamatan
4 |Menguasai Alat Pengolah Data

2 |Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi
Pemerintahan;

3 |Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 27 Tahun 2013 tentang Pelaksanaan Standar
Operasional Prosedur (SOP) Kementerian Komunikasi dan Informatika,

4 |Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 12 Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Komunikasi dan Informatika

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 |Komputer/Laptop
2 |Jaringan Radio
3 [Telepon
4 |ATK
5 |Alarm Sirine
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP maka tindakan menjadi tidak sesuai dengan isi peringatan yang diberikan |Perlu adanya pelatihan mengenai peringatan dini bencana




Mutu Baku

No Aktivitas/Kegiatan Woardinator Penanggungjawab Teknisi Pegawai Ket
Pelaksana Syarat Waktu Output
1 |Melaporkan adanya potensi bahaya Alat komunikasi, 10 Menit Detail potensi
Alat pengolah bahaya
data
2 |Memberikan instruksi sistem peringatan dini Detail potensi 5 menit Instruksi
bahaya, Alat
3 |Menyalakan sistem peringatan dini. Instruksi, sirine 5 menit Peringatan dini
4 [Mengikuti prosedur evakuasi yang telah ditentukan sesuai Peringatan dini, 10 menit Evakuasi

dengan situasi darurat yang terjadi.

sirine

Total: 30 menit






